ILGAZ MALMUDURLUGU

KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

Her TurlG Gelirin Tahsil Edilmesi

1-Konusuna Gore;

a) iigili idarenin yazisi

b) Mahkeme Karari

c) Idari Para Cezasi Karar Tutanag
d) Ecrimisil Ihbarnamesi

e) ilgilinin Beyani

15 DAKIKA

Adli Teminat iglemleri

1-Tahsilinde Mahkeme Karari
2-ladesinde
a) Mahkeme Karari
b)  Alindinin Ash
c) Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde
yetki belgesi.

15 DAKIKA

Teminat Alinmasi

1-Ihaleyi yapan kurumun yazisi
2-Teminat olarak kabul edilecek de@erler

15 DAKIKA

Kesin Teminat iadesi

1-Ihaleyi yapan kurumun iligiksiz yazisi

2-Alindi Belgesi

3-SGK ilisiksiz belgesi

4-ihale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina
dair belge

5-Nakit Teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka Hesap
bilgilerini gosterir dilekce

6-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki
belgesi

45 DAKIKA

Gegici Teminat iade

1-Ihaleyi yapan kurumun iligiksiz yazisi

2-Alindi Belgesi

3-Nakit Teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka Hesap
bilgilerini gosterir dilekce

4-Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki
belgesi A)Kesin Teminatlar

145 DAKIKA

Butce Gelirlerinden Red ve
ladeler

1-Alindi Belgesi

2-llgili idarenin veya Mahkemenin iadeye iliskin yazisi
3-ilgilinin Banka Hesap bilgilerini gésterir dilekge
4-Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki
belgesi

1 SAAT

Mahsup Belgesi Niteliginde
Muhasebe Iglem Fisi Verilmesi

Kimlik numarasini veya vergi numarasini igeren dilekce

10 DAKIKA

Emanet iade Islemleri

1-Allgilinin Banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini
iceren dilekge

2-Alindi Belgesi (Diizenlenmis olmasi halinde)
3-Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iligkin
yazisi

4-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki
belgesi

30 DAKIKA

Kaybedilen alindi belgeleri igin
taktikli suret verilmesi

1-Dilekge
2-Gazete Ilani

1 SAAT

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge isteniimesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde,

ILGAZ MALMUDURLUGU ~-MUHASEBE SERVISi

hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

Isim Mesut OZGUR
Unvan Malmidurd V.
Adres Hikimet Konagi
Tel 0376 4161024
Faks 0 376 4162030
E-Posta

ikinci Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres

Kaymakam

Faks
E-Posta

Burak YILMAZ

: Hukimet Konagi
Tel : 03764161025

. 0376 4161026
kaymakamlik@ilgaz.gov.tr




