ILGAZ TAPU MUDURLUGU

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIiZMETIN
HIiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER
TAMAMLANMA SURESI
Tasinmaz Sorgulamasi, | 1- ilgilisinin veya yetkili temsilcilerinin Basvuru: 15 Dk. ( *)
Kayit ve Belge Ornegi | niifus clizdani veya pasaportu ve temsil
istemi belgesi, kamu kurumlarina ait resmi yazi. islem: 30 Dk. (*¥)

1-Tasinmaz sahibi ile alicisinin veya
yetkili temsilcilerinin nifus cizdani veya
pasaportu ve temsil belgesi.

2- icra Mudurliiginin satis miizekkeresi
(cebri icra yolu ile satiimis ise).

Basvuru: 15 Dk. ( *)
Satis 3- Mahkeme muzekkeresi (ortakhgin
giderilmesi davasi yolu ile satiimis ise). islem: 2 Saat  (*¥)

4- Bina vasifli taginmazlarda zorunlu
deprem sigortasi.

5- ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi
degerini belirtir belge.

1- Kamu kurum ve kuruluslari (Ordu
Yardimlagsma Kurumu dahil), bankalar,
Esnaf ve Sanatkarlar Kredi ve Kefalet
Kooperatiflerince agilacak tum kredilere
kargilik teminat gosterilen
gayrimenkullerin ipotek iglemleri,

_ Basvuru: 15 Dk. ( *)
Ipotek .
Islem: 2 Saat (**)




taraflarin istemi halinde resmi senet
tanzim edilmeksizin alacakl ile borglu ve
varsa kefilleri arasinda yapilan kredi veya
borg sdzlesmeleri.

2- Tagsinmaz sahibi ile lehtarin veya yetkili
temsilcilerinin nGfus cizdani veya
pasaportu ve temsil belgesi.

3- Bina vasifl tasinmazlarda zorunlu
deprem sigortasi.

Terkin iglemleri
(ipotek)

1- Kamu tlzel kisileri,bankalar ve finans
kurumlari lehine tesis edilmis ipotekler o
banka veya finans kurumunun terkin igin
yazdigi yazi ve temsil belgesi.

2- Digerlerinde lehtara ait veya yetkili
temsilcilerinin nifus clizdani veya
pasaportu ve temsil belgesi.

Basvuru: 15 Dk. ( *)

islem: 30 Dk.  (**)

Mirasin intikali

1- Tasinmaz mal sahibi murisi ait Sulh
Hukuk Mahkemesinden alinmis mirasgilik
belgesi.

2- iIgili vergi dairesinden alinmis veraset
ve intikal vergisinin 6dendigini gosterir
belge (intikal esnasinda ibraz ediimemis
ise devir ve temlik gerektirir herhangi bir
akitle birlikte ve Uzerinde herhangi bir
ayni hak tesisinde ibraz edilmek
zorundadir).

Basvuru: 15 Dk. ( *)

islem: 4 Saat  (*¥)




3- Mirascilarin veya yetkili temsilcilerinin
nifus clizdani veya pasaportu ve temsil
belgesi.

4- Bina vasifli taginmazlarda zorunlu
deprem sigortasi.

Kat irtifaki Tesisi

1- Yetkili makamca onayli mimari proje.
2- Noterce duzenlenmis liste.

3- Tum maliklerce imzalanmig yonetim
plani.

4- Taginmaz sahiplerinin veya yetkili
temsilcilerinin nifus clizdani veya
pasaportu ve temsil belgesi.

Basvuru: 15 Dk. ( *)

islem: 8 Saat (****)

Cins Tashihi

1- Kadastro Mudurligunce duzenlenmis
tescil bildirimi.

2- Yapisiz iken yapili hale gelen taginmaz
mallarin cins degigikligi islemlerinde, yapi
kullanma izin belgesi veya yapi kullanma
izni verilece@i nedenle cinsinin tashih
edilmesine dair Belediye/Valilik yazisi.
Tarimsal degisikliklerde Tarim
Muaduarliglnce dizenlenmis rapor ve
yazi. Koylerde kdy nufusuna kayitli ve
koyde surekli ikamet edenlerin konut
hayvancilik ve tarimsal amacli
yapacaklari yapilar icin muhtarliktan
alinan izin belgesi.

3- Yapisiz halden yapili hale gelmelerde
ilgili vergi dairesinden 492 sayili harglar

Basvuru: 15 Dk. ( *)

islem: 2 Saat  (*¥)




kanununun 4 sayili tarifesinin 13/a
maddesine gore harcin tahsil edildigine
dair belge.

4- Diger tashihlerde emlak vergisine esas
degeri gosterir ilgili belediyeden alinmig
belge.

5 -Taginmaz malin sahibine ait veya
yetkili temsilcisinin ntfus clizdani veya
pasaportu ve temsil belgesi.

6- Yapisiz halden yapil hale gelmelerde
zorunlu deprem sigortasi.

Kamulagtirma

1- Onayli kamu yarari karari.

2- idarenin kamulastirmaya iliskin
yazilarl.

3- Kismi kamulastirmalarda Kadastro
Muadurlagu'nce duzenlesmis tescil
bildirimi.

4- Yetkili temsilcilerinin nufus ctizdani
veya pasaportu ve temsil belgesi.

Basvuru: 15 Dk. ( *)

islem: 2 Saat  (*¥)

Diizeltme

1-Kadastroda bilirkisi beyanina gore
senetsizden yapilan tespitlerde
yanhgliklarin dazeltiimesi igin ilgili
muhtarliktan alinmis fotografli ilmthaber.

2- Varsa duzeltme nedenini gosterir
belgenin asli veya onayl 6rnegi.

Basvuru: 15 Dk. ( *)

islem: 2 Saat  (**)




3- Yuzolcimu duzeltmelerinde Kadastro
Muadurlagunce duzenlenmig tescil bildirimi
ve tapu sicil mudurligune hitaben
yazilmis yazi.

4- Tasinmaz malin sahibine ait veya
yetkili temsilcilerinin nifus cuizdani veya
pasaportu ve temsil belgesi.

5- Bina vasifli tagsinmazlarda zorunlu
deprem sigortasi.

10

Ayirma (ifraz)

1- Serbest mihendislerce diizenlenmis
ve uygunlugu kadastro mudurligunce
kontrol edilerek onaylanmis ve bir Ust
yaziya baglanmis Gg takim dosya icinde
degisiklik beyannamesi, kontrol raporu ve
eki belgeler.

2- Tasinmazin bulundugu yere gore
Belediye Encumeni veya |l Idare
Kurulunun olumlu karari.

3- Ayrilmasi istenen tasinmaz malin
sahibine ait veya yetkili temsilcilerinin
nufus clizdani veya pasaportu ve temsil
belgesi.

4- Bina vasifli taginmazlarda zorunlu
deprem sigortasi.

5- ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi
degerini belirtir belge.

Basvuru: 15 Dk. ( *)

islem: 2 Saat  (**)

11

Kooperatiflerde
Ferdilesme

Basvuru: 15 Dk. ( *)




1- Kooperatif temsilcilerinin ntfus clizdani
veya pasaportu ve temsil belgesi.

2- Bina vasifli tasinmazlarda zorunlu
deprem sigortasi.

3- llgili Belediyeden alinmis emlak vergisi
degerini belirtir belge.

islem: 4 Saat (****)

12

Kat irtifakindan Kat
Miilkiyetine Gegis

1- Kat mulkiyetine cevrilmek icin yetkili
kurumdan verilen yapi kullanma belgesi
ve kat maliklerinden birinin talebi.

2-Tasinmaz malin vasfinin bina olarak
degistiriimesi.

Basvuru: 15 Dk. ( *)

islem: 2 Saat  (**)

13

Elbirligi Halindeki
Milkiyetin Payh
Miilkiyete
Donusturulmesi

1- Tapu sicilinde kayitli taginmazin
malikinin 6limu halinde, miras hakkinin
mahkemeden alinmis veraset belgesinde
belirtilen hisseleri oraninda mirascilar
adina Medeni Kanunun hikumlerine goére
tescili isleminde mirasgilarin adlarina
tescil islemidir.

Basvuru: 15 Dk. ( *)

islem: 4 Saat  (*¥)

14

Birlestirme (Tevhit)

1- Kadastro mudurligunce ust yaziya
baglanmis Ug takim birlestirme
dosyasi,tescil bildirimi ve kontrol raporu.

2- Tagsinmazin bulundugu yere gore
belediye encumeni veya il idare kurulu
karari.

3-Birlestiriimesi istenen tagsinmaz
mallarinin sahiplerine ait veya yetkili
temsilcisinin nifus clizdani veya
pasaportu ve temsil belgesi.

Basvuru: 15 Dk. ( *)

islem: 4 Saat (***)




4- Bina vasifli taginmazlarda zorunlu
deprem sigortasi.

15

Serhler Sitununda
Belirtme

Tapu Sicil TUzGgu Md.: 54, 55,56,57 de
belirtilen belgeler.

Basvuru: 15 Dk. ( *)

islem: 2 Saat  (*¥)

16

Kat Milkiyeti Tesisi

1- Yetkili makamca onayli mimari proje.
2- Noterce dizenlenmis liste.

3- Tum maliklerce imzalanmig yonetim
plani.

4-Yetkili makamca verilen yapi1 kullanma
izni.

5- Taginmaz sahiplerinin veya yetkili
temsilcilerinin nifus clizdani veya
pasaportu ve temsil belgesi

6- Zorunlu deprem sigortasi (Kat irtifaki
kurulu tasinmazlarda 1,2,3 siradaki
belgeler istenilmez, bagimsiz bolim
maliklerinden birinin talebi yeterlidir. 634
sayllh K.M.K. Md.:14),

Basvuru: 15 Dk. ( *)

islem: 8 Saat (****)

17

Beyanlar Sutununda
Belirtme

Tapu Sicil Tuztgu Md.: 60, 61, 62, 63,
64 de belirtilen belgeler.

Basvuru: 15 Dk. ( *)

islem: 2 Saat  (*¥)

18

Tahsis igslemleri

1- ilgili kurumun resmi yazisi ve varsa
tahsis cetveli,

2- Gergek kisilerde lehtarin kimlik
bilgilerini gosterir bilgi veya belge.

Basvuru: 15 Dk. ( *)

islem: 2 Saat  (*¥)




19

Trampa

1-Taginmaz sahiplerinin veya yetkili
temsilcilerinin nifus clizdani veya
pasaportu ve temsil belgesi.

2- Bina vasifli taginmazlarda zorunlu
deprem sigortasi.

3- ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi
degerini belirtir belge.

Basvuru: 15 Dk. ( *)

islem: 2 Saat (***)

20

Taksim (Paylagma)

1- Varsa noterden duzenlenmis veya el
yazih s6zlesme (Mirasin taksiminde).

2- Hissedarlarin veya yetkili temsilcilerinin
nifus clizdani veya pasaportu ve temsil
belgesi (Mirasin taksiminde; Noterde
duzenlenmig veya el yazili s6zlesmedeki
imzalarin noterde onaylanmasi halinde
sadece adina tescil edilecek istirakginin
talebi yeterlidir).

3- Bina vasifl tagsinmazlarda zorunlu
deprem sigortasi.

4- ligili Belediyeden alinmig emlak vergisi
degerini belirtir belge.

Basvuru: 15 Dk. ( *)

islem: 8 Saat (***)

21

Aile Konut Serhi

1- Konutun aile konutu oldugunu
kanitlayan muhtarliktan ve varsa
apartman yonetiminden alinmis belge.

2 - Vukuath nufus kayit 6rnedi veya
evlilik cuzdani.

3- Gereken hallerde tagsinmaz malin serhi
talep edilen taginmaz mal ile ayni

Basvuru: 15 Dk. ( *)

islem: 2 Saat




oldugunun kadastro mudurlagunce veya
muhtarlik¢a tespit edilmesi.

4- [stemde bulunanin niifus ciizdani veya
pasaportu.

1- Bagislayan ve bagiglananin veya
yetkili temsilcilerinin nifus ciizdani veya
pasaportu ve temsil belgesi,

Basvuru: 15 Dk. ( *)
22 | Bagis 2- Bina vasifl tasinmazlarda zorunlu
deprem sigortasi, islem: 2 Saat  (**)

3- ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi
degerini belirtir belge.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin
belirtilen surede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: ILGAZ Tapu Miidiirii ikinci Miiracaat Yeri Tapu ve Kadastro I. Bolge Mudiirii V.

isim Eser KAYA isim Hakan BILGEN

Unvan Tapu Mudura Unvan Bolge Mudura

Adres ILGAZ KAYMAKAMLIGI 1.Kat.  Adres Kavaklidere Mah.Biikliim Sk.No:21 06680 Cankaya/ ANKARA
Tel 0-376-280-1045 Tel 0-312-551 20-00

Faks Faks 0-312-417 07 33

E-Posta ilgaz-tsm@tkgm.gov.tr E-Posta ankara@tkgm.gov.tr




