ILCE NUFUS MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG
SURE)

SIRA VATANDASA SUNULAN

NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

1. Randevu: Turkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti, Umuma Mahsus (Bordo) Pasaport ve
Sdricu Belgesi “https://ekimlikrandevu.nvi.gov.tr’intemet sitesinden veya “Alo 199"
¢agri merkezi araciligiyla randevu alinarak niifus mudurliklerine bagvurulabilir.

2. Odeme islemleri: 2918 sayili Kanunun 131 inci maddesinin (S) inci fikrasi kapsaminda

Tarkiye Cumhuriyeti kimlik alinan hizmet bedeli, degerli kagit ve har¢c bedellerinin tahsilati Vergi Dairesi

Kart. Mudurluklerince veya Maliye Bakanhdinin anlasma yaptidi bankalar araciligi ile

Umuma Mahsus (Bordo) yapilacaktir.

Pasaport 3. Fotograf: Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti, Umuma Mahsus (Bordo) Pasaport ve Siriicu

Surlict Belgesi ile ilgili ortak Belgesi basvurularinda kullanilacak fotografin kisinin son halini géstermesi bakimindan

hikimler son alti ay icinde gekilmis ve 5x6 ebadinda biyometrik olmasi gereklidir. Fotokopi veya

bilgisayarda ¢ogaltilan ve biyometrik olmayan fotograflar kabul edilmez. Isik fotografta
yuze esit yansitiimah ve goélge bulunmamalidir. Fotografta konstrast iyi ayarlanmig
olmali, yiz hatlari net ve keskin olmaldir.

15 Dakika

1. “https://ekimlikrandevu.nvi.gov.tr'intemet sitesinden veya "Alo 199" c¢agri merkezi
aracihgiyla randevu alinarak ya da randevusuz olarak nufus mudurliklerine kimlik karti
talebinde biyometrik verisi ve imzasi alinacak on bes yasini tamamlamis herkesin
sahsen basvurmasi esastir.

2. Ik defa kimlik karti basvurusu; niifus clizdani, uluslararasi aile clizdani, pasaport,
surucu belgesi, memur cuzdani, avukat kimlik karti, askeri kimlik karti, basin karti gibi
kimlik belgesi yerine gegen fotografli belge ve bir adet biyometrik fotograf ile yapilir.

3. On bes yasini tamamlamis kisilerin kimlik kartt miracaatlarinda kimligini kanitlayan

Tarkiye Cumhuriyeti Kimlik fotografli pasaport, okulunca verilmis kimlik belgesi, Milli Egitim Bakanligi veya OSYM

Karti verilmesi tarafindan verilmis sinava giris belgesi, fotografli bir belge ibraz edilememesi
durumunda, anne veya baba, anne veya babanin bulunmamasi durumunda ise vasinin
beyani yeterli sayilacaktir.

4. On bes yasini tamamlamis kisilerin fotografl kimlik belgesi ibraz edememesi ya da anne,
baba veya vasinin bulunmamasi durumunda ise milki idare amirinin emri ile kolluk
kuvvetlerine sorusturma yaptirilarak, sorusturmanin olumlu sonuglanmasi halinde kimlik
karti basvurusu alinacaktir. Sorugturmanin olumlu sonuglanmamasi ya da elde edilen
bilgi ve bulgularin yeterli gérilmemesi, kisinin iddia ettigi kaydin sahibi oldugu
hususunda tereddiite duslimesi halinde; varsa anne veya babasindan, anne veya

15 Dakika




babasinin 6lmis olmasi hélinde ise varsa kardeslerinden, tibbi rapora dayali Tuark
mahkemelerinden alinmis anne-babasi/kardesleri olduguna dair tespit karari ibraz
edilmedikge kimlik karti bagvurusu alinmayacaktir.

Fotograf:

Tarkiye Cumbhuriyeti Kimlik Kartinda kullanilacak fotografin kisinin son halini gostermesi
bakimindan son alti ay iginde ¢ekilmis ve biyometrik olmasi gereklidir. Fotokopi veya
bilgisayarda ¢ogaltilan ve biyometrik olmayan fotograflar kabul edilmez.

Uluslarasi aile clizdani
verilmesi

1.

Uluslararasi aile cuzdani talep belgesi (Evlenme yapildigi halde uluslararasi aile
cuzdaninin alinmamis olmasi, kaybolmasi ya da yipranmasi durumlari ile Tark
vatandasliginin kazanilmasi hallerinde niifus mudurlikleri ve dis temsilciliklerce eslerin
ibraz ettikleri nifus clizdanlarina veya T.C. Kimlik Kartlarina dayanilarak uluslararasi
aile clizdani talep belgesi diizenlenerek verilir. Ancak, niifus clizdani veya T.C. Kimlik
Karti ibraz edilememesi halinde ilgiliden Ehliyet, Pasaport, Memur clizdani, Avukat
kimlik karti, Basin karti, Yabancilara mahsus ikamet tezkeresi, Yabanci Ulke kimlik karti
veya pasaportu belgelerinden biri istenir. Herhangi bir belge ibraz edilememesi halinde
ise yerlesim yeri veya diger adres muhtarligi ya da ¢alisilan kurum yetkilisi tarafindan
duzenlenen uluslararasi aile clizdani talep belgesi istenir.)

Fotograf(son alti ay igerisinde ¢ekilmis ikiser adet vesikalik)

20 Dakika

Dogum islemleri
(NUfusa ilk kayit)

Bildirimde bulunan anne ya da babanin Nifus cuzdani (T.C. Kimlik Karti)
Dogum raporu (Dogum bildirimi, dogumu gosteren resmi belgeye dayanarak
yapilabilecegi gibi s6zli beyana dayali olarak da yapilabilir.)

Ozel vekillik belgesi (Resmi vekiller, gocugun adinin da belirtildigi 6zel vekillik belgesi
ibraz etmek suretiyle, mavekkilleri adina bildirimde bulunabilirler.)

15 Dakika

Nufus kayit 6rnegi verilmesi

Nufus clzdani (T.C. Kimlik Karti) ya da kimligini kanitlayan Uluslararasi aile clizdani,
Ehliyet, Pasaport, Memur ctizdani, Avukat kimlik karti, Basin karti, Yabancilara mahsus
ikamet tezkeresi,Yabanci ulke kimlik karti veya pasaportu belgelerinden biri istenir.
Vekillik belgesi(bu konuda yetki verdigine dair vekillik belgesinin nifus muadurlagine
ibrazi halinde mumkindur.)

Niifus Kayit Orneklerinin E-Devlet iizerinden alinabilmektedir.

3 Dakika

Yerlegim yeri ve diger adres
belgesi verilmesi

Nufus cizdani (T.C. Kimlik Karti) ya da kimligini kanitlayan Uluslararasi aile clizdani,
Ehliyet, Pasaport, Memur ctizdani, Avukat kimlik karti, Basin karti, Yabancilara mahsus
ikamet tezkeresi, Yabanci Ulke kimlik karti veya pasaportu belgelerinden biri istenir.
Vekillik belgesi(bu konuda yetki verdigine dair vekillik belgesinin nifus muadurlagine
ibrazi halinde mumkindur.)

2 Dakika




3. Niifus Kayit Orneklerinin E-Devlet iizerinden alinabilmektedir.
1. Kisinin kimligini ispat edecegi bir belge Nufus ciizdani veya T.C. Kimlik Karti ya da
yukarida sayilan kimlik belgesi yerine gegen fotografli bir belge ile miracaat edilecektir.
2. Vekillik belgesi(bu konuda yetki verdigine dair vekillik belgesinin ibrazi halinde)
3. Beyanini teyit edici elektrik, su, telefon, dogalgaz abonelik s6zlesmesi veya
7 Adres beyani ile ilgili islemler faturasi, noterden tasdikli kira s6zlesmesi, tapu kaydi(yapilan sorgulama sonucunda, | 10 Dakika
beyan edilen adreste halen bir bagkasinin oturdugunun tespiti halinde bu belgelerden
biri istenir. Adreste bir baskasinin oturmadiginin anlasilmasi halinde ise herhangi bir
belge istenmez.)
1. ki érnek olarak diizenlenen evlenme beyannamesi
2. Fotografli nifus clizdani érnegi
3. Resmi veya 6zel saglik kurum ve kuruluglarindan alinacak saglik raporu/resmi saglk
kurulu raporu
4. Riza belgesi .
8 Evlenme 5. Vesikalik fotograf (4 adet) 3 Gin
6. Ndufus kayit 6rnegi veya evlenme ehliyet belgesi
7. Evlenme islemleri Belediye Evlenme, Muftilik Evlen mem ve Koy Evlenme mem.
tarafindan yapilmaktadir.
1. Kisinin kimligini ispat edecegi bir belge Nifus clizdani veya T.C. Kimlik Karti ya da
yukarida sayilan kimlik belgesi yerine gecgen fotografli bir belge ile miracaat edilecektir.
2. Dilekge
3. Dodum raporu(Dogum bildirimi, dodumu gdsteren resmi belgeye dayanarak .
° Tanima yapilabilecegi gibi s6zlU beyana dayali olarak da yapilabilir.) 30 Dakika
4. Anne basvuru esnasinda hazir ise kiginin kimligini ispat edecegi bir belge, hazir degilse
kimlik bilgileri ile yerlesim yeri adres bilgileri
1. Kisinin kimligini ispat edecegi bir belge Nufus ciizdani veya T.C. Kimlik Karti ya da
yukarida sayilan kimlik belgesi yerine gecen fotografli bir belge ile miracaat edilecektir.
10 Kizlik soyadini kullanma talebi 2. Dilekge 15 Dakika
3. E-Devlet GUzerinde miracaat ederek islem yapilabilir.
1. Kisinin kimligini ispat edecegi bir belge Nufus ciizdani veya T.C. Kimlik Karti ya da
1 Din degisikligi talebi , étijlke?(réga sayllan kimlik belgesi yerine gegen fotografli bir belge ile miracaat edilecektir. 5 Dakika




1. Sakh nufus ilmuhaberi-dilekge-beyan formu,

2. Sakl nifus sorusturma formu,

3. Dogum tutanagi

4. Yas tespit formu,

5. Sakhnin ana ve babasi ile varsa kardeslerinden en az ikisinin ifadesi

6. Sakhy taniyan en az kendi yasiti iki kisinin,

7. Ikamet ettigi yer kdy/mahalle muhtari ile iki Gyenin,

8. Ogrenim gordugiini beyan etmesi halinde ilgili okul midurligiinden temin edilecek okul
ve kimlik bilgilerine iliskin belge veya varsa diplomanin tasdikli bir 6rnegi,

9. Fotograf(8 adet)

e llgilinin; ana ve babasinin evli ve niifusa kayith olduklari ve baska bir devlet vatandasi
olmadiklarinin anlasiimasi halinde, mulki idare amirinin onay! alinarak aile kutiklerine
tescil edilir.

.. ; . o llgilinin;
12 Sakli Nifus Islemleri a. Ana ve babasinin evli olmamalari veya nifusta kayitlarinin bulunmamasi, 2Ry
b. Gosterilen ana ve babanin ¢ocudu oldudunu ispata yarayacak yeterli bilgi ve
belgenin bulunmamasi veya bu ailenin mensubu oldugu konusunda tereddiide
disulmesi,
c. Ana ve baba arasinda evlilik olmasina ragmen kayith olduklari hanenin uzun
sureden beri islem gérmemis olmasi,
d. Kendisinden énce dogup 6len kardesinin kimligini kullandiinin iddia edilmesi,
e. Kendisinin ya da ana veya babasinin yabanci bir devlet vatandasi oldugunun
tespit edilmesi,
f.  Yurt disinda bulundugunun veya yakin zamanda lilkemize geldiginin tespit
edilmesi,
hallerinden birinin varliginda, valilik gorisi de eklenmek suretiyle dosya Bakanlga
gonderilerek vatandaslik durumunun tespiti istenir ve Bakanligin kararina goére islem
yapilir.

1. Dilekge,

2. Saglik kuruluslari veya 6zel hastanelerce dizenlenen kayitlara dayanilarak kamu
kuruluglarinca verilmis yazi veya raporlar, trafik kazalariyla ilgili raporlar, mahkeme

Ol oldugu halde niifus kayitlari, mahkeme kararlari veya benzeri belgeler kabul edilir.
13 kutiklerinde sag gorunenlerin 1Ay

8lum islemleri

Herhangi bir belge verilemedigi takdirde; 6liiniin hisimlarinin ve 6lim olayini bilenlerin

kimlikleri ile yerlesim yeri adresleri tespit edilir. Belgeler bir yazi ekinde guivenlik makamlarina

mulki idare amirligi araciligi ile génderilerek ilgili kisinin 8lGmdndn arastiriimasi istenir.
Arastirma sonucuna gére iglem yapilir.




Nuifus kutlklerinde yanlis 1. Dilekge,
14 oldugu iddia edilen bilgilerin 2. Varsa iddiayi kanitlayacak belgeler (yoksa argivden dayanak belgeleri incelenecek) 15 Dakika

arastirimasi iglemi

. 3. Ndfus Madurligine miracaat
15 Diger Islemler Hius Muduriugu !

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen strede
tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ik Miracaat Yeri ikinci Miracaat Yeri

isim :Ramazan ARIKAN isim :Burak YILMAZ
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