T.C.
ILGAZ KAYMAKAMLIGI
Yazi Igleri Mudurlugu

~ HiZMET STANDARTLARI TABLOSU _
(ICISLERI BAKANLIGINA BAGLI TUM KAYMAKAMLIK BIRIMLERI)

HIZMETIN
=R VATANDASA SUNULAN HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO .
(EN GEC SURE)
Tasinmaz Mal Zilyetligine Yapilan 1. Matbu Dilekge ,
1. Tecavilzlerin Vali ve Kaymakamliklarca 2. Kira kontrati, 20 Gun
Onlenmesi Yollari 3. Tapu Belgesi.
634 sayili Kat Mulkiyeti Kanununa 2814 sayili | Dilekge ekine agsagida belirtilen belgeler eklenir:
Kanunla eklenen Ek-2 madde geregince; 1. Basvuruda bulunan Yénetici ise Yonetici olduguna dair karar érnegi, kat maliki ise tapu kayit 6rnegi,
> Gorevleri nedeniyle tahsis edilen ortak 2. Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/ yonetim kuruluna yetki verildigine dair kat malikleri kurulu karari, 1H
) ; o . N . : . L . S afta
kullanim alanindan (Disaridan atanan 3. Is akdinin sona ermesine bagl olarak gérevi nedeniyle tahsis olunan dairenin bosaltilmasina dair ilgiliye génderilen ihtarname,
Yonetici, Apartman Gorevlisi, Bekgi) Tahliye 4. isine son verilen kimsenin galigtigi siireye ait aylik alacaklari varsa ihbar ve kidem tazminatlarinin karsilandigina veya giivence altina alindigina
islemi dair belge 6rnegi.
Dilek¢e ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
1. Lokal a¢ilmasi konusunda alinmis yénetim kurulu kararinin érnedgi,
2. Lokal olarak acilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin érnegi,
3. Ana gayrimenkulin tapu kayitlarinda mesken olarak gértinen yerler icin kat maliklerinin oy birligi ile aldiklari kararin érnedi, mesken ve igyerinin .
. S L T 5 Gun
3. Lokal (ickisiz/igkili) Izin Belgesi dizenlenmesi birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onay
ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklari kararin érnegi, is hanlarinda ise yénetim kurulu karari érnegi,
4. Yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak
kullanilimasinda sakinca olmadidina dair belge; bu alanlar digindaki lokaller icin Bayindirlik ve iskan Muddirliiklerinden alinacak lokal olarak
kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge.
Matbu Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.
1. Fatura,
4. Tulketici Sorunlari Bagvurusu 2. Satis Figi 1Ay
3. Garanti Belgesi,
4. S6zlesme vb.
Basvuru Belgeleri:
1. Matbu Dilekge
Ticari Amagla Internet Toplu Kullanim 2. igyer_i Ac¢ma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayli bir rnegi
5. Saglayici Izin Belgesi 3. Vergi Levhasi 1 Hafta
4. Ruhsat sahibinin / Sorumlu Miduartn nifus ctiizdan fotokopisi,
5. Telekominikasyon Kurumundan alinan sabit IP sézlesmesi,
6. TiB onayl filtre programi.
6 " I . . idari nitelikteki belgelerin tasdikinde iigemiz sinirlari igerisinde bulunan resmi ve 6zel okullar, Universiteler, llgaz Nifus Midarligi tarafindan .
. postille” tasdik serhi dii _ L . 3 Gun
Uzenlenen belgeler noter onayli belgelerin imza tasdiki islemi.
7. insan Haklari ihlalleri Basvurusu Dilekce 7 Gln
a) 18 yasindan kiigiikler igin:
1. Form (muhtar onayl 2 Adet),
2. Saglik Kurulu Raporu (%40 ve uzeri),
3. Nifus Ciizdani Fotokopisi (Anne, Baba ve Ozirll igin),
b) 18 yasindan biiyiikler igin:
8. 65 Yas ve Oziirli Maasi (Muhtaglik Karari) 1. Form ( muhtar onayli 2 Adet), 1 Hafta

2. Saglik Kurulu Raporu (%40 ve uzeri),

3. Nufus Cuzdani Fotokopisi

c) 65 yasini dolduranlar igin:

1. Form ( muhtar onayl 2 Adet),

2. Nufus Clizdani Fotokopisi,

3. Caligsan yada emekli gocuklarinin maas bordrolari.




. N : 1. Form (muhtar onayli),
9. Muhtag Erbas ve Er Allelerinin Ucretsiz 2. Askerlik Subesinden asker olduguna dair belge, 1 Hafta
Tedavisinin Saglanmasi (Muhtaglik Karari) " . .
3. Nufus Cuzdani Fotokopisi.
1. Matbu Dilekge,
10- 5434 sayili Emekli Sandigi Kanunu geregince g I\NAS]EUZIIggggalzn?r;nol:éfog?sei:{)’ 1 Hafta
(Muhtaglik Karari) .y L . - . .
4. Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, ¢alisiyor ise bordro,
5. Saglik Kurulu Raporu (%40 ve uzeri).
11. 4982 Sayili Bilgi Edinme Basvurulari Dilekge veya Basvuru Formu 15 Gin
12. Mubhtarlarin Talepleri Dilekge 1 Hafta
4483 Sayili Memurlar ve Diger Kamu 1 Dilekce
13. Gorevlilerinin Yargilanmasi Kanunu ile ilgili 2' ilqili Igil i ve belaeler 45 Gin
Sikayet Dilekgeleri -9 9 9
Dilekce
Tlzuk .
14. Dernek Kurulmasi Kurucularin Nifus Cizdani fotokopisi 7 Gin
Yazisma ve Tebligat almaya yetkili Kigileri gosterir liste
Dilekge
il Dernekler Miidirligiinden onaylanmis 3 adet Tizik
15. Derneklerin Sube Kurmasi Kururcularin Nifus Clizdani fotokopisi 1 Hafta
Gegici Yonetim Kurulu Uyeleri ile yazisma ve tebligat almaya yetkili kisileri gosterir liste.
Sube acgiimasina yetkiyi veren genel kurul kararinin fotokopisi
16. Vakiftan Yardim Dilekge 15 Gin
17. Yurt Digi Bakim Belgesi Yurt Digi Bakim Belgesi Formu (Bilgisayar veya Daktilo ile doldurulmus Muhtar Onayla) 1 Gin
18. Muhtar Gorev Belgesi Dilekge-Resim 5 Dakika
Muhtarlik Mihrindn yiprandidi, kayboldugu veya galindiina dair dilekge
Yipranmis Kaybolmus veya Calinmig Muhir Muhar ¢alindi ise kolluk kuvvetlerince tutulan Tutanak .
19. b L 20 Gun
Muracaati Muhar Berati
Resmi Muhir Yonetmeliginde belirtilen bedelin bankaya yatiriimasi
itiraz Dilekgesi
20. Disiplin Cezasina itiraz Disiplin Cezasi Karari 7 Gun
Disiplin Cezasi Karar Tebellig Belgesi
Genel Kurul Tutanagi
21. Dernek Genel Kurul Sonuglari Genel Kurul Sonug Bildirimi 7 Gin
Tizlk Degisikligi
22. Bina Siginak Raporu Dilekge 2 Gun

Belediye Yazisi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

E.Hiiseyin TOPRAKCI
Yazi igleri Mudirlagi
Hukimet Konagi

0376 416 10 25

0376 416 10 26
kaymakamlik@ilgaz.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel

Faks

E-Posta

Burak YILMAZ
Kaymakam

Hukimet Konagi

0 376 4161025

0 376 4161026
kaymakamlik@ilgaz.gov.tr




